
 
Stellenausschreibung Berater*in 

 
Für unsere berufliche Beratungsstelle für Frauen suchen wir ab sofort, zunächst befristet auf 
ein Jahr (Verlängerung vorgesehen), eine Sozialpädagogin / Beraterin / Coach mit 
abgeschlossenem Studium und Beratungs-Zusatzqualifikation (oder angestrebt). 
Die Stelle ist mit 19,5 Wochenstunden zu besetzen, die Bezahlung erfolgt analog TVöD.  
 
Aufgaben:  

 Beratung und Coaching in beruflichen Veränderungsprozessen 

 Beratung zur beruflichen Orientierung, Einstieg/ Wiedereinstieg ins Erwerbsleben 

 Unterstützung beim Bewerbungsmanagement, Erstellen von Bewerbungsunterlagen 

 Beratung zu Qualifikation, Ausbildung, Weiterbildung 

 Einzelberatung persönlich, telefonisch, per E-Mail und Live-Online 

 Workshops im Bereich Potentialanalyse, Bewerbung, Vorstellungsgespräche 

 Dokumentation und Berichtswesen, Organisation und Administration  

 Öffentlichkeits- und Netzwerkarbeit, Pflege von Kooperationen 
 

Voraussetzungen: 

 Abgeschlossenes Studium im Bereich Soziale Arbeit / Erziehungswissenschaften oder 
vergleichbares 

 Erfahrung in der Beratungsarbeit und/oder im Themenfeld Arbeitsmarkt 

 Zusatzqualifikation im Bereich Beratung / Coaching (oder die Absicht diese zu erwerben) 

 Feministische Grundhaltung 
 

Wir bieten: 

 Ein Team mit Freude und Spaß an der Arbeit 

 Umfangreiche Einarbeitung und Kollegiale Beratung 

 Supervision und Fortbildungstage 

 Freiräume und Weiterentwicklungsmöglichkeiten 

 Sehr gute digitale Ausstattung 
 

Auf Ihre Bewerbung per E-Mail freut sich Stephanie Meletzki, s.meletzki@vbff-ffm.de  
 
VbFF – Verein zur beruflichen Förderung von Frauen e.V. 
Walter-Kolb-Str. 1-7, 60594 Frankfurt am Main  
www.vbff-ffm.de 
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