
 
 

 

Der VbFF – Verein zur beruflichen Förderung von Frauen e.V. in Frankfurt am Main 
unterstützt Frauen und Mädchen in ihrer beruflichen Entwicklung.  

Im Bereich Ausbildungsprojekte bilden wir in Teilzeit junge Mütter und in Vollzeit junge 
Frauen mit Migrationshintergrund zu Kauffrauen für Büromanagement aus.  

 

Für unsere Ausbildungsprojekte suchen wir ab sofort 

 

eine*n Mitarbeiter*in/ Ausbilder*in 

für das Berufsbild Kaufleute für Büromanagement 

(w/m/d) 

 

mit einem Stellenumfang von 25 bis 30 Stunden/Woche. 

 

Ihre Aufgaben umfassen 

 Ausbildungsbegleitung unserer Teilnehmerinnen 

 Planung, Koordinierung und Durchführung des Fachunterrichts 

 Anleitung in fachpraktischen Tätigkeiten 

 Koordination und Zusammenarbeit mit externen Honorardozent*innen 

 Enger Austausch mit der Berufsschule, der IHK Frankfurt und den Partnerbetrieben 

 Konzeptionelle und dokumentarische Arbeit  

 Mitarbeit an der Weiterentwicklung der VbFF-Lernplattform 

 Mitarbeit am vereinsübergreifenden Qualitätsmanagement  

 

 

Das bringen Sie mit 

 Wirtschaftswissenschaftliches Studium oder kaufmännische Ausbildung plus Studium  

 Ausbildereignungsschein (AEVO) bzw. die Bereitschaft, diesen zu erwerben 

 Unterrichtserfahrung  

 gute EDV-Kenntnisse und Medienkompetenz 

 Mediendidaktische Kenntnisse, Erfahrung in der Konzeption und Gestaltung von 
E-Learning-Inhalten und im Umgang mit einem Learning Management System 
(z.B. Ilias) erwünscht 

 Hohe Organisations- und Kommunikationsstärke, Belastbarkeit sowie Spaß an der 
Arbeit und Weiterentwicklung junger Menschen 

 feministische Grundhaltung 

 

 



 

 

Wir bieten 

 Mitarbeit in einem engagierten und lebendigen Team 

 Sinnstiftende Tätigkeit in der Ausbildungsförderung 

 Attraktive Entlohnung in Anlehnung an den TVöD 

 30 Tage Jahresurlaub  

 Abwechslungsreiche Tätigkeit mit eigenem Gestaltungsspielraum 

 Supervision und kollegialer Austausch  

 Interne Fortbildungen und Schulungen 

 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Für weitere Informationen wenden Sie sich bitte an  
Doris Wagner, Tel: +49 69 795099-21, E-Mail: d.wagner@vbff-ffm.de 
 
VbFF – Verein zur beruflichen Förderung von Frauen e.V. 
Walter-Kolb-Str. 1-7, 60594 Frankfurt am Main  
www.vbff-ffm.de 


